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UPM turvallisuusperehdytys

Huom! Tama dokumentti on tarkoitettu ainoastaan UPM:n yhteistydkumppaneille, ei UPM:n
sisdisille kayttajille.

Misté on kyse?

UPM:n turvallisuusperehdytys antaa sinulle yleiskuvan toimintatavoista, joilla varmistat
turvallisen tyopaivan UPM:lI&.

Mikali teet tyota tai tuotat palvelua UPM:n tiloissa, sinun tulee suorittaa seuraavat
turvallisuusperehdytys moduulit:

o UPM:n yleinen turvallisuusperehdytys, joka kattaa yhtién globaalit, turvallisuuteen liittyvat
aiheet.

¢ Yksikkokohtainen perehdytys, joka kattaa paikalliset, turvallisuuteen liittyvat ohjeet.

¢ Urakoitsijan turvallisuuskoulutus, joka kattaa urakoitsijoita koskevien UPM
turvallisuusstandardien vaatimukset (vaatimus osalla UPM:n liiketoiminnoista).

Mikali olet raskaan liikenteen kuljettaja ja toimit suomalaisen kuljetusliikkeen palveluksessa tai
tarjoat kuljetuspalvelua alihankintana suomalalaiselle kuljetusliikkeelle, sinun tulee suorittaa
raskaan liikenteen kuljettajan turvallisuusperehdytys. Taman lisaksi Lappeenrannan
Biojalostamolla on oma tarkempi koulutus kuljettajilleen.

Aloittaminen

Jotta voit aloittaa opiskelun, rekisteroidy osoitteessa https://reqgister.gimletims.com/upmsafety
Valitse oikeasta ylakulmasta sinulle sopiva kieli.

Rekisteroityminen

Mihin rekisterditymistéa tarvitaan?
Verkko-opiskelu edellyttda rekisterditymista jarjestelméén. Rekisterdityminen ja kirjautuminen
yksil6i suorituksesi juuri sinulle kuuluvaksi.

Taman avulla UPM voi tarkastaa, ettd jokainen yhteistydkumppanin tyontekija on suorittanut
vaaditut verkkokoulutukset.


https://register.gimletlms.com/upmsafety
https://register.gimletlms.com/upmsafety
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Mit& tietoja rekisterdityessé kysytaan?

Rekisteroitymislomakkeella kysytyt tiedot riippuvat siitd missd maassa tuotantolaitoksesi
sijaitsee ja mika on roolisi (urakoitsija, kuljettaja vai vierailija) kyseisessa tuotantolaitoksessa
kaydessasi.

Yleisesti lomakkeella kysytaan aina henkilén perustiedot, kuten etunimi, sukunimi ja
tydnantajayritys. Muut kentat vaihtelevat maa- ja roolikohtaisesti. Suomalaisten urakoitsijoiden
kohdalla kysytaan henkilon sukunimi, tyénantajayrityksen nimi ja henkilon veronumero, joiden
perusteella paasyoikeus tuotantolaitokselle varmistetaan.

Mita antamillani henkil6tiedoilla tehd&an?
UPM ei kerda rekistertitymislomakkeella kuin opiskelijan tunnistamiseen vaadittavat
henkilotiedot. Naita tietoja kaytetdén vain opiskelusuoritusten seurantaan.

Opiskelu

Entd jos myohemmin haluan jatkaa kurssien suoritusta myéhemmin?

Voit kirjautua suoraan verkkokoulutusportaaliin osoitteessa
https://upmsafety.portal.gimletims.com kayttaen tunnuksia jotka sait rekisterdityessasi
jarjestelmaan.

Enta jos olen unohtanut salasanani tai kayttajatunnukseni?

Jos sydtit rekisterdityessasi sahkdpostiosoitteesi, voit palauttaa salasanasi opintoportaalin
Unohtuiko salasanasi? -toiminnolla, joka I6ytyy portaalin kirjautumissivulta. Ohjeet salasanan
palauttamiseksi lahetetdaan sahképostiosoitteeseesi. Sahkdpostiosoitteesi toimii tdssa
tapauksessa kayttajatunnuksenasi.

Jos et syottanyt sahkopostiosoitetta rekisterdityessasi, laheta sdhkopostilla kuvaus ongelmasta,
seka nimesi ja tydnantajasi nimi osoitteeseen helpdesk@prewise.fi, niin palautamme salasanasi
puolestasi.

Enta jos haluan suorittaa toisten tuotantolaitosten turvallisuusperehdytyskursseja?

Jos olet jo rekisteroditynyt, voit liséta itsellesi haluamasi tuotantolaitoksen
turvallisuusperehdytyskurssin portaalin Profiili-sivulta. Profiili-sivulla valitse haluamasi
tuotantolaitos Kayttajaryhméat-osion alasvetovalikosta ja klikkaa Lisda-painiketta. Palaa takaisin
kotisivulle, jolloin mahdolliset tuotantolaitoskohtaiset turvallisuusperehdytyskurssit nakyvat
kurssilistauksessasi. Klikkaa tarvittaessa Nayta kaikki -painiketta kotisivun Kurssit-osiosta. Koti-
ja profiilisivuille paaset ylavalikon linkeista.


https://upmsafety.portal.gimletlms.com/
https://upmsafety.portal.gimletlms.com/
mailto:helpdesk@prewise.fi
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UPM Sofety Koti Profili  Todistus  Kieli / Language Kirjaudu ulos

Hei,

Tervetuloa UPM Safety -porfaaliin.

Taalla voit suorittaa paikkakunia- ja roolikohtaisia turvallisuusperehdytyksen verkkokursseja

Kayttajaryhmat

Sinun ryhmasi Lis&& avoimia ryhmié&
Kuulut seuraaviin ku}-—c||:r_.f|"r||r‘ joigen perusteelia sinulle n&yletdan sisailtss poriaclissa. Tasts voit liséta itsesi muikin avoimiin r;.-'|'|m'|n. jelloin naet r_.f)'m\\ = suunnatun sisallan F:F‘V
UPM Alhclma - Kuljettaja Valitse ryhma

UPM Alnclma - Urakoitsija \

UPM Changshu - Urakoifsija

UPM Energy - Kuljettoja

UPM Sc:fefy Koti  Profiili  Todistus  Kieli / language  Kirjaudu ulas

Oletko menossa toiseen toimipaikkaan®

Voit listita itsellesi toisen toimipaikan turvallisuusperehdytyskurssit
kiikkaamalla ylavalikesta Profiili-linkkia. Valitse taman jalkeen haluamasi
paikkakunnan ja roolin mukainen avoin ryhma Kaytigjaryhmat-osiosta

ja klikkaa Listig-painiketta. Palaa alkuun yigvaliken Koti-linkist, jonka
jalkeen sinun pitdisi néhda uuden paikkakunnan furvallisuusperehdytykset
Kurssit-osiossa.

UPM Safety Induction V4 UPM Kalsen V4
g Turvallisuusperehdytys
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Misté tiedan onko silla tuotantolaitoksella, jonne olen menossa, oma
turvallisuusperehdytyksen verkkokurssi?

Lisdaamalla itsesi tuotantolaitoksen kayttajaryhmaéan (katso kysymys: "Enta jos haluan suorittaa
toisten tuotantolaitosten turvallisuusperehdytyskursseja?”). Lisattyasi itsesi haluttuun
kayttajaryhmaan, nakyy sinulle kyseisen tuotantolaitoksen kurssit kurssilistauksessa. Jos
kurssilistaus sailyy ennallaan, tarkoittaa se sita, etta kyseisella tuotantolaitoksella ei ole omaa
turvallisuusperehdytyksen verkkokurssia.

Paasin kurssiluetteloon, mita teen nyt?
Klikkaa kurssin nimea niin sinulle avautuu kurssisivu, josta voit avata itse kurssin.

Miten kurssilla opiskellaan?

Kursseilla opiskelu on helppoa ja suoraviivaista. Padsaantona on, ettd etenet kurssi-ikkunassa
olevilla nuolipainikkeilla. Tee kaikki harjoitukset ja tehtavat ja lue mahdolliset lisatiedot. Seuraa
sivukohtaisia ohjeita.

Mitd muuta turvallisuusperehdytykseen liittyy ndiden verkkokurssien liséksi?
Verkkokurssit eivat kata koko perehdytystarvetta. Tuotantolaitosalueella suoritetaan aina myds
tyokohtainen turvallisuusperehdytys.

Suoritukset

Milloin kurssi lasketaan suoritetuksi?
Jotta saat suoritustiedot kurssista, sinun tulee kdyda se kokonaan lapi seka lapaista lopputesti.
Testin voi tehda uudelleen, mikali et onnistu ensimmaisella kerralla. Opiskele, ala arvaa!

Saanko kurssista jonkin todistuksen?

Kun olet suorittanut kurssin tai kursseja, voit tulostaa itsellesi pdf-muotoisen kurssitodistuksen
klikkaamalla opintoportaalin ylavalikosta Todistus-linkki&d. Halutessasi voit mygds lahettaa
todistuksen itsellesi tai esimiehellesi syottdmalla vastaanottajan saéhkdpostiosoitteen ja
klikkaamalla Laheta-painiketta.

Ensisijaisesti todistus on katevin ja nopein tapa nayttaa, etta olet suorittanut kurssin. UPM:ll& on
kuitenkin myds jarjestelmassaan tiedot suorituksestasi, eli paperisen todistuksen puuttuminen ei
ole este sisdanpaasylle tuotantoalueelle.

Vanheneeko suoritus?
Kylla. Suoritetut perehdytykset ovat voimassa enintdan kolme vuotta, mutta niiden voimassaolo
voi vaihdella yksikkékohtaisesti tai kun perehdytyksen siséltd olennaisesti muuttuu.

Tekniset vaatimukset

Sekéa portaali, etta verkkokurssit toimivat kaikilla uusimmilla selaimilla. Katso alta
tarkennettu listaus:

Selaimen minimiversiot (ty0poyta):
- Chrome - 64/ 55
- Safari- 11/ 10 (OSX)
- Edge- 16/ 14
- Internet Explorer - 11/ 11
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- Firefox - 58/ 50
- Opera-50/42

Selaimen minimiversiot (mobiili):
- Safari & Chrome iOS - 11.2/ 10.2
- Android chromium 62/ browser 4.4.4
- Chrome Android - 64
- Firefox Android - 57
- Samsung Internet - 6.2/ 5

Ponnahdusikkunat: Sallittu
Yhteyden nopeus (minimi): 200kbits/s

Voiko kursseja suorittaa ilman verkkoyhteytta (internet)?
Ei. Yhteys vaaditaan koko opiskelun ajaksi.

Enta jos verkkoyhteyteni katkeaa kesken opiskelun?
Kirjaudu sisd&n samoilla tiedoilla tai tunnuksella kuin aikaisemmin. Kaikki siihenastiset
suorituksesi ovat tallella, ja paaset kursseilla samaan paikkaan mihin edellisella kerralla jait.

Kurssi ei aukea, koska ponnahdusikkunat (pop-up) eivat aukea tietokoneellani. Mita teen?
Mikali tietokoneesi ei salli ponnahdusikkunoita, muuta selaimen asetuksia. Avaa Tyokalut-
valikko, etsi ponnahdusikkunoiden asetukset ja poista ponnahdusikkunoiden esto.

Kaytetdaanko kursseilla danta? Pitddko minulla olla kaiuttimet tai kuulokkeet?
Ei. Kursseissa ei ole kaytetty aanta.

Osoitteet

Rekisterdintilomakkeen kielikohtaiset osoitteet:

e Suomi - https://register.gimletims.com/upmsafety?Ing=fi
Englanti - https://register.gimletims.com/upmsafety?Ing=en
Ruotsi - https://register.gimletims.com/upmsafety?Ing=sv
Saksa - https://register.gimletims.com/upmsafety?Ing=de
Kiina - https://reqgister.gimletims.com/upmsafety?lng=zh
Ranska - https://register.gimletims.com/upmsafety?Ing=fr
Venéja - https://register.gimletims.com/upmsafety?Ing=ru

Portaalin kielikohtaiset osoitteet:

e Suomi - https://upmsafety.portal.gimletims.com/fi
Englanti - https://upmsafety.portal.gimletims.com/en
Ruotsi - https://lupmsafety.portal.gimletims.com/sv
Saksa - https://upmsafety.portal.gimletims.com/de
Kiina - https://upmsafety.portal.gimletims.com/zh
Ranska - https://upmsafety.portal.gimletims.com/fr
Vengja - https://upmsafety.portal.gimletims.com/ru
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