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UPM Urakoitsijaportaali UPM

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Korvaa Excel-pohjaiset resurssiluettelot

Veronumero ym. tiedot siirtyvat kulunvalvontajarjestelméan automaattisesti
Kulkuoikeudet tulevat voimaan, kun henkilo on liitetty ty6lle (pvm-vali & tydmaara)
Kulkutunnisteen voimassaolo jatkuu, kun seuraava tyotilaus on aikataulutettu
Henkilon kulku ajoneuvo- ja henkiloporteista sisaan ja ulos kirjautuu portaaliin
Urakoitsija pystyy itse syottamaan ajoneuvotiedot

UPM ostotilauksista/tyotilauksista tulee sahkopostiviesti ja linkki urakoitsijalle

Urakoitsijan yhteyshenkilo valitsee henkilGluettelosta, ketka tekevat ko. ty6ta, mina
paivinad ja montako tuntia yhteensa (= resurssien aikataulutus)
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UPM Urakoitsijaportaali ."ﬂ%
Kulkutunniste U'§M

1. Olemassa oleva kulkutunniste
» Kulkuoikeuksien voimassaolo jatkuu tilauksen keston mukaan

2. Ei olemassa olevaa kulkutunnistetta

« Henkilo saa kulkutunnisteen paaportilta
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UPM Urakoitsijaportaali
Paikalliset yhteystiedot

Jokilaakso — jok.toimittajat@upm.com

Kaukas — kau.toimittajat@upm.com

Kymi — kym.toimittajat@upm.com

Pietarsaari — pie.toimittajat@upm.com

Tervasaari — ter.toimittajat@upm.com

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS
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UPM Urakoitsijaportaali ﬁ%
Kirjautuminen jarjestelmaan U’§M

"( ACTIVE

A

" ( Jos sinulla ei ole viela salasanaa,
ACTIV E saat uuden salasanan klikkaamalla
‘ Salasana unohtunut?
‘-

Avautuu uusi ikkuna.
Kirjoita kayttajanimi-kenttaan

sahkopostiosoitteesi, jolloin Unohditko salasanasi?
o urakoitsijaportaali lahettaa salasanan I e
& | Kayttajanimi S Ojstﬁsi Syé6td kayttdjatunnuksesi ja paina laheta.
a P Lihetdmme sinulle uuden salasanan.
Salasana
Jos sahkopostiisi ei tule salasanaa, & | Kayttajanimi
ole yhteydessa paikalliseen
Kiriaud yhteyshenkil6on
O

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS 6 | ©UPM



UPM Urakoitsijaportaali UPM
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UPM Urakoitsijaportaali }
&

Tyotilaukset, resursointi ja aikataulutus UPM
UPM Contractor Portal - uusi tyétilaus - new work order Postilaatikko  x

UPM Contractor Portal <services@aventra.fi>
->mind |~

Sahkopostiin tulee ilmoitus uudesta
tyotilauksesta. Viestista naet tehtaan,
tyotilauksen nimen seka tyo- ja
ostotilausnumerot.

Teidat on lisatty yhteyshenkiloksi tyétilaukseen (sopimukseen):

Tehdas: Kaukas sellutehdas
Nimi: Testisopimus 3
Tyétilausno: 2000098765432102
Ostotilausno: 4509876543211

Saat myds linkin urakoitsijaportaaliin,
jonne paaset kirjautumaan tunnuksilla,
jotka on myds lahetetty sahkopostilla.

Teille lahetetaan erillisessa viestissa kayttatunnus, mikali teilla ei sellaista viela ole ollu
Kirjaudu palveluun osoitteessa: https://upm.aventra filupmep/

Palvelun kautta ilmoitat tydntekijat jotka tulevat tyon suorittamaan.

Tama on automaattisesti [ahetty viesti, 212 vasta tahan viestiin.

--- in English -

You have been added as contact person to the work order (contract) Huom! o ] o o
Sahkopostiviesti tulee vain yhteyshenkildille, joilla on asetettu

"Salli sahkoposti” tilaan Kylla.

Site: Kaukas sellutehdas
Name: Testisopimus 3
Work order: 2000098765432102

PO number: 4509876543211

You will receive login details in a separate message if you do not already have an account to: https://upm aventra filupmcp/

Use this service to assign the workers to the work order.
This is an automatically generated email message. Please don't reply to this message.
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UPM Urakoitsijaportaali g%
Tyotilaukset, resursointi ja aikataulutus &

1. Valitse oikea tehdas/yksikko
(lukee sahkopostissa)

2. Mene Urakoitsijat-valilehdelle

A& Hallinta

3. Klikkaa yrityksesi nimea
Urakat

¥  Omat tyontekijat

Tehdas/yksikks: | Kaukastehw.aukas sellutehdas

# Urakat

+ Lisaa Urakoitsijat Sopimuksst Identitestit

‘ Etsi urakoitsijoita ‘ Q

UPM-Kymmene Qyj

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS
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UPM Urakoitsijaportaali
Tyotilaukset, resursointi ja aikataulutus

2.
ty6tilausnumerolla

3.
sahkopostiviestissa

UPM-Kymmene Oyj

Sopimukset TvZitekijat Alihankkijat Yhteyshenkilot

Q

Etsi

1. Mene Sopimukset-vélilehdelle

Hakukentalla voit hakea tydtilausta nimella tai

Klikkaa sopimusta eli tydtilausta, joka lukee

4. Tyodtilaukset voi jarjestaa paivamaaran mukaan
klikkaamalla joko Alku tai Loppu

Yhteensa: 1-2/2

Nimi A Kuvaus Alku Loppu Tydtilausnumero Ostotilausnumero TilaT
I Testisopimus 2 Testikoulutusta varten 27.1.2018 28.1.2018 2000098765432101 4509876543210 Active I
Testisopimus 3 Testisopimus 13.2.2018 14.2.2018 2000098765432102 4509876543211 Active
Huom!
Jos ostotilausta ei |6ydy urakoitsijaportaalista, l&heté tiedot resurssiluettelolla sdhkopostiin
UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS 10 | © UPM



UPM Urakoitsijaportaali
Tyo6tilaukset, resursointi ja aikataulutus

€ Testisopimus 2
=3

Lisaa

Tyb Yhteyshenkil 6t

Testisopimus 2 2712018

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

1.

Alku

2.

Mene Tyo6-vélilehdelle

Klikkaa tydn nimea

26.1.2018

Loppu

11 | © UPM



UPM Urakoitsijaportaali ﬁ%
Tyotilaukset, resursointi ja aikataulutus A

HUOM!

"Kiinnita tyontekija tydhon” kautta voit lisata tyodlle vain yhden tyontekijan
kerrallaan. Pakollinen, jos aikaisempia tdita ei ole. Kayta tata, kun lisaat
aliurakoitsijan tai uuden tyontekijan.

1. Mene Tyontekijat-valilehdelle

"Tuo yrityksen tydntekijat” tai "Tuo aikaisemmasta tydsta” -toiminnolla voit
tuoda monta henkilda yhdella kertaa. Vaatimuksena aikaisempi tyo.
Helpompi ja nopeampi vaihtoehto tydntekijoiden lisddmiseen.

2. Tyontekijat voit lisata haun avulla eli
"Kiinnita tyontekija tyohon” (ks.
Kiinnita tyontekija)

3. Tai tyontekijat listalta painikkeesta
"Tuo yrityksen tyontekijat”

€ Testityo

Padsopimus: Testisopimus

4. Tai tuomalla aikaisemmalta tyolta

2\ painamalla ” Tuo aikaisemmasta
Kustannuk=st IyDaikaleimat tyosta” (ks. TU? a!_kalsemmasta
tydsta)

Tiedot Aikataulb: Ty&ntekijit

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS
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UPM Urakoitsijaportaali ﬁ%
Tyotilaukset, resursointi ja aikataulutus U’§M

Kiinnita tyontekija tyshon

Kiinnita tyontekija 1. Hae "Kiinnita tysntekija’

Vaihe 1/4 - Tyontekija -hakukentésta haluamasi henkilo
veronumeron perusteella

100010234567 <€ _ L
2. Paina Valitse ja Seuraava

Puhelin Veronumero

Testi, Teuvo 04564564646 100010234567

Seuraava

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS 13 | © UPM



UPM Urakoitsijaportaali
Tyotilaukset, resursointi ja aikataulutus

Kiinnita tyontekija
Vaihe 2/4 - Pitevyydet

Testi, Teuvo

Nimi
Tyéturvallisuuskortti
Kaukas sellutehdas
UPM turvallisuusperehdytys
Urakoitsijan turvallisuuskoulutus

Tulityokortti

Nimi

Alkaa

Alkaa
1.11.2018

19.9.2018
19.9.2018
19.9.2018
1.1.2012

Paittyy

|Tu|ity6kortti V| |

Seuraava <
<

Paattyy
30.11.2023
19.9.2021
19.9.2021
19.9.2021
31.1.2017 (paattynyt)

Lisda patevyys

1.

2.

Luotu Paivitetty

1.2.2019 -
1.2.2019 -
1.2.2019 -
1.2.2019 -

422019 -

Lisdé/korjaa patevyydet

Patevyydet oikein, paina

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

Seuraava

Foista

Poista

Poista

Poista

Poista

Muokkaa

Muokkaa

Muokkaa

Muokkaa

Muokkaa



UPM Urakoitsijaportaali
Tyotilaukset, resursointi ja aikataulutus

Kiinnita tyontekija
Vaihe 3/4 - Tyonantaja

Testi, Teuvo

Tyénantaja

| UPM-Kymmene Oyj A

Tyén tyyppi
|Tyf:'|5u hteessa V|

Tyotehtiva

Tydehtosopimus

Seuraava Lisaa alihankkija

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

1.

Vaihe 3/4 — Tayta pakolliset kentét el
tydnantaja, tyon tyyppi ja tyotehtava
ja paina Seuraava

2. Vaiheessa 4/4 — Tyon kesto,
aikatauluta tyontekijan tyo ja paina

n

Valmis

Tyontekija on nyt kiinnitetty tyodlle

>

*
%

Kiinnita tyontekija
Vaihe 4/4 - Tyon kesto

Testi, Teuvo

Allcu
27.1.2018

Loppu
28.1.2018

Tybpanos
2

Valmis

15 | © UPM



UPM Urakoitsijaportaali ﬁ%
Tyotilaukset, resursointi ja alkataulutus UPM

Tuo yrityksen tyontekijat n

Valitse tyontekijat, jotka haluat
kiinnittaa tyolle

Kun olet valinnut tydntekijat,
paina Tuo

Valitse kaikki Tyhjenna kaikki

Yhteensa:

Veronumero
100012341005 3 tybtehtavaa
04564564646 100010234567 3 tyotehtavaa

Syntymaaika Tyotehtava
esti, Tiina

[J Testi, Teuvo
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UPM Urakoitsijaportaali
Tyotilaukset, resursointi ja aikataulutus

Tuo tyontekijoita aikaisemmasta tyosta

Testitys 3

Nimi ntymaaika Puhelin Veronumero
[0 |Testi, Tiina 100012341005
Testi, Teuvo 04564564646

100010234567
Tuo

1. Etsi aikaisempi sopimus, jolta

haluat tuoda tyontekijan uudelle
tyolle klikkaamalla hakupalkista.

2. Kun olet [dytanyt oikean
sopimuksen, valitse tydntekijat,
jotka haluat kiinnittaa tyolle

3.

Kun olet valinnut tydntekijat, paina
Tuo

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

*
%

Valitse kaikki Tyhjenna kaikki

Ty6tehtava
10 tyotehtavaa

3 tyotehtavaa

Yhtesnsi: 2

17 | © UPM



UPM Urakoitsijaportaali ggg
Tyo6tilaukset, resursointi ja aikataulutus &

€ Testisopimus 2
Padsopimus: Testisopimus 2
Kiinnitd tydntekijd Tuo aikaisemmasta tyostd
Maara: 1
Nimi Syntymaaika Puhelin Veronumero Maa TyGnantaja Tyotehtava
Testi, Tiina 1.4.1000 100012341005 Fi UPM-Kymmene Oyj TET-harjoittelija =3

Nyt valitut tydntekijat ovat liitetty tyodlle.

TyOntekijan poistaminen tyolta onnistuu
Irrota-painiketta klikkaamalla.

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS
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UPM Urakoitsijaportaali %
Tyotilaukset, resursointi ja aikataulutus o

€ Testisopimus 2

Paasopimus: Testisopimus 2

Nayta vio

MEErs: 2
Veronumerc Nimi | Ak || | ‘toppu | | Tyépanos | Tila
100010234567 Testi, Tewvo 222018 322018 8h
100012341005 Testi, Tiina 222018 3.2.2018 8h Luotu Muokkas

1. Klikkaa Muokkaa-painiketta
2. Maarita alku- ja loppupaivamaarat
3. Maarita tydpanos eli kokonaistydomaara
4. Klikkaa Tallenna

Veronumero Nimi

100010234567 Testl, Teuvo u eruut: Tallenna

—

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS 19 | © UPM



UPM Urakoitsijaportaali UPM

Urakoitsijaportaali
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# Hallinta

+

» Omat tyontekijat
» Urakat

Lisaa

UPM Urakoitsijaportaali
ldentiteetit — Uuden tyontekijan lisadminen

Urakat
Tehdas/yksikko: | Kaukas tehdasalue - Kaukas sellutehdas A
Urakeitsijat Sopimukset Identiteetit

Syota veronumero

Mene ldentiteetit-valilehdelle

1.

2. Klikkaa Lisaa identiteetti -painiketta

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS
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UPM Urakoitsijaportaali gge
ldentiteetit — Uuden tyontekijan lisdadminen &

1. Tayta pakolliset kentat. VARMISTA, ETTA
VERONUMERO TULEE OIKEIN, SILLA SITA ET
VOI JALKIKATEEN ENAA MUUTTAA!

Tarkista-painike tayttaa kentat automaattisesti,
jos tyontekija on rekisterdity Tilaajavastuu.fi-
sivustolle

2. Tayta patevyydet

3. Klikkaa Lisaa-painiketta

4. Uusi identiteetti nakyy tyontekijat-listassa vasta,
kun hanet on kiinnitetty jollekin tydlle "Kiinnita
tyontekija tydlle” -toiminnolla

Lisda identiteetti

Perustiedot (pakollinen) Ty&nantaja (pakollinen) Pétevyydet (valinnainen)
— A 4 ——

Veronumero Tyonantaja Tulityokortti
| = uwigmmene o i || -
imi Sukunimi Tyén tyyppi UPM turvallisuusperchdytys Pietarsaari LPR biojalostameo
| | | ‘ ‘Tyo’suh‘teessa v ‘ | | ‘ |
Syntym&aika Puhelinnumero Tyotehtivd |Urakoi1:ijan turvalll'suuskou|lums |Kymi sellutehdas |
| | | | |
Kotivaltio Tyéehtosopimus Tyéturvallisuuskortti Kymi paperitehdas AI | h an kk IJ O | d e n J a
[ iane ] | | | . | | vuokratydvoiman lisddminen
o st —— sivut 40-45

| | |
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UPM Urakoitsijaportaali
ldentiteetit — ulkomaisen tyontekijan lisaaminen

Lisaa identiteetti

Osoitetiedot Suomessa

Ole hyva ja téyta henkilotiedot. Painamalla Tarkista' ohjelma tarkistaa taustajarjestelmista henkilon ja tayttaa kentat automaatt|
Patevyydet voidaan valita tayttamalla patevyyden paattymispaiva. Patevyydet voidaan lisata myGs myohemmin.

esti jos henkilo 1Gytyi.

jotta saat lisdkentat auki

Postinumero koti Kaup

Kotivaltio

Perustiedot (pakollinen) Ulkomaalaisen henkilén tiedot (pakollinen) v Tydnantaja (pakollinen)
Veronumero Paikallinen osoite Tydnantaja
. . . . | | ‘ UPM-Kymmene Oyj A
1. Taytad samat tiedot kuin o , , )
. . .. cesepnarn e Etunimi Sukunimi Paikallinen p Paikall L k Tyén tyyppi
kotlmalsglla ty_ontekua_llakm, | | i \ o .
mutta valitse oikea kotivaltio, . ) — o
Syntymdaika Puhelin Osoite kotimaassa Tyotehtiva

Tviek
T

EE (Estonia) ~ | ‘ |

Kotivaltio on maa, jossa

‘ Y P

]

tyontekija asuu pysyvasti.

Kotimaan maakoodi

| EE (Estonia) N ‘

A1 todistus

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS
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UPM Urakoitsijaportaali UPM

Urakoitsijaportaali

Tyontekij@n ilmoittaminen tehtaalle — TyGtilaukset, resursointi ja aikataulutus
|dentiteetit — Uuden tyontekijan lisdédminen
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Alihankkijat ja vuokratyévoima

Poikkeustapaukset
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UPM Urakoitsijaportaali
Tyontekijatiedot

1.

Valitse oikea tehdas/yksikko

2.
A& Hallinta

Mene Urakoitsijat-valilehdelle

3.
Urakat

Klikkaa yrityksesi nimea

¥  Omat tyontekijat

Tehdas/yksikks: | Kaukas tehw.aukas sellutehdas
® Urakat
+ Lisaa Urakoitsijat Sopimuksst Identitestit
‘ Etsi urakoitsijoita ‘ Q

UPM-Kymmene Qyj

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS
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UPM Urakoitsijaportaali
Tyontekijatiedot

€ UPM-Kymmene Oyj

Sopimul Tyéntekijat Alihankkijat

Etsi Q
Veronumero A Nimi Séhkdposti
Foista 100012341005 Testi, Tiina -
Foista 100010234567 Testi, Teuvo -
Poista 100012341005 Testi, Tiina -
Foista 100010234567 Testi, Teuvo -

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

2.

3.

1.

Oikeassa laidassa naet punaisen laatikon, jos
tyontekijan patevyydet ovat vanhentuneet

Puhelin

64564564646

64564564646

Mene Tyontekijat-valilehdelle

Klikkaa sen tydntekijan nimed, jonka tietoja
haluat tarkastella/muokata

Tyotehtava

testaaja
testaaja
testaaja

testaaja

Tyén tyyppi

o
UPM

Yhteens 1-4/4

Tydsuhteessa

Harjoittelija

Tydsuhteessa

Tydsuhteessa



UPM Urakoitsijaportaali %
Tyontekijatiedot UPM

€ Testi, Tiina

- 1. Jos haluat muokata tydntekijan
Veronumero 100012341005 A1 todistu tietoja, mene Tiedot-vélilehdelle
Etunimi Tiina Kotimaan ¢
Sukunimi Testi Kotimaan | 2. Klikkaa Muokkaa
Kotivaltio FI Kotimaan |
Puhelin T 3. Tee haluamasi muutokset ja klikkaa
Pukukaappi

Veronumero 100012341005 Al todistus |:|

Etunimi

Sukunimi esti Kotimaan postinumero l:l
Kotivaltio FI (Finland) Kotimaan postitoimipaikka l:l
o
Pukukaappi Kyla Paikallinen postinumero ]

Paikallinen postitoimipaikka l:l

Puhelin

\
Wil

Sahkdposti
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UPM Urakoitsijaportaali %

Tyontekijatiedot o

1. Tyontekijan patevyydet voit tarkistaa ja
paivittaa Patevyydet-valilehdella

2. Vanhentuneet patevyydet ndkyvét punaisella

3. Paivita patevyydet painamalla Muokkaa-
painiketta

€ Testi, Tiina

Tyonantajat Patevyydet Ajoneuvot yoaikale Kulunvalvontatapahtumat

Nimi Voimassaolo alkaa Voimassaolo Pﬂﬂ“_'vy Luotu Pﬁivitetty
UPM turvallisuusperehdytys 11.8.2014 11.8.2017 (paattynyt) 20.2.2017 -
Urakoitsijan turvallisuuskoulutus 13.10.2016 13.10.2019 20.2.2017 .
Tyéturvallisuuskortt : 30.11.2017 (paattynyt) 20.2.2017 :
Tulityokortti . 31.12.2018 20.2.2017 .
Kaukas paperitehdas 12.9.2015 12.9.2018 20.2.2017 -
Nimi Voimassaclo alkaa Voimassaolo pdittyy
Tulityskortti ‘ | || =
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UPM Urakoitsijaportaali gge
Tyontekijatiedot o

€ Testi, Tiina

Tyot Tydnantajat Patevyydet Ajoneuvot Tydaikaleimat J Kulunvalvontatapahtumat

Kuvaus

Henkilbauto XS1-523

Tyyppi Rekisterinumere Kuvaus

HenkilGauto | Rekisterinumera W

Pakettiauto

Kuorma-auto -
Rekka
Séailivauto
Nosturiauto
Traktori
Trukki

Muu ajoneuvo

1. Ajoneuvot-vélilehdella voit liséta ja
poistaa tyontekijan ajoneuvoja

—— 2. Valitse Tyyppi

3. Kirjoita rekisterinumero

4. Kuvaukseen lyhyt perustelu

5. Klikkaa Lisaa
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UPM Urakoitsijaportaali UPM

Urakoitsijaportaali

Tyontekij@n ilmoittaminen tehtaalle — TyGtilaukset, resursointi ja aikataulutus
|dentiteetit — Uuden tyontekijan lisdédminen

Tyontekijatiedot

YhteyshenkilGiden lisdaminen

Alihankkijat ja vuokratyévoima

Poikkeustapaukset
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UPM Urakoitsijaportaali
Yhteyshenkiloiden lisdaminen

1. \Valitse oikea tehdas/yksikko

2.
A& Hallinta

Mene Urakoitsijat-valilehdelle

3.
Urakat

Klikkaa yrityksesi nimea

¥  Omat tyontekijat

Tehdas/yksikks: | Kaukas tehw.aukas sellutehdas
® Urakat
+ Lisaa Urakoitsijat Sopimuksst Identitestit
‘ Etsi urakoitsijoita ‘ Q

UPM-Kymmene Qyj

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS
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UPM Urakoitsijaportaali ggg
Yhteyshenkiléiden lisdaminen &

Yhteyshenkilot-valilehdeltéa naet yhteyshenkilosi

€ UPM-Kymmene Oyj

Alihankkijat Yhteyshenkilot

Nimi Puhelin Sahkoposti Salli sahkoposti
Ei
L e - - o ' Kylla

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS 32 | ©UPM



UPM Urakoitsijaportaali
Yhteyshenkiloiden lisaaminen

€ UPM-Kymmene Oyj

Sopimukset Tyontekiat Alihankkijat

Etsi Q
MNimi A Kuvaus
Testisopimus 2 Testikoulutusta varten

Testisopimus 3 Testisopimus

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

Yhieyshenkilot

1.

Yhteyshenkildiden lisddminen tehd&éan
sopimuksien kautta
2. Mene Sopimukset-vélilehdelle
3. Klikkaa jokin sopimus auki

Alku Loppu
27.1.2018 28.1.201
13.2.2018 14.2.201

33 | © UPM



UPM Urakoitsijaportaali ggg
Yhteyshenkiléiden lisdaminen &

UPM
1. Mene Yhteyshenkilot-véalilehdelle
€ Tesitsopimus 2
2. Klikkaa Lisda-painiketta
Tyd Yhteyshenkilot
Nimi Puhelin Sahkoposti

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS 34 | ©UPM



UPM Urakoitsijaportaali gge
Yhteyshenkiléiden lisdaminen &

Lisaa yhteyshenkilo

Etunimi

Sukunimi / 1. Téayté yhteyshenkilon tiedot

2. Paina Lisaa-painiketta

Sdhkoposti \
| Yhteyshenkil6 on nyt lisatty

Puhelin

| e

Valittu yritys /

| UPM-Kymmene Oy / v |

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS 35 | © UPM




UPM Urakoitsijaportaali
Yhteyshenkiloiden lisaaminen

€ Yhteyshenkilo:

1. Yhteyshenkilon Sopimukset-
valilehdelta voit lisata

yhteyshenkilén useammalle

sopimukselle

2. Paina Lisda-painiketta

3. Valitse sopimukset joille haluat

Valitse
kaikki
sopimukset

N\

lisata yhteyshenkilon klikkaamalla
ruutua sopimuksen edessa

4. Kun olet valinnut sopimukset,
klikkaa Lisaa valitut

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

A 4

O0OROROOD

Etsi

Etsi

O
m}

Nimi v

Testityd, Ter
Testityd, pie

Testityd, KAl
Testitys, JAM34
Testityd Kymi 1
Testitys Biojalostamo
Testisopimus Kymi
Testi bio

Testi 2 Pie

Sopimukset

€ Lisdad sopimuksia yhteyshenkilslle:

Q 2valittu 3 Lisaa valitut -/

Kiinteisté T

Tervasaari

Pietarsaari

Kaipola

Jamsénkoski PK3 ja PK4
Kymi sellutehdas

LPR biojalostamo

Kymi sellutehdas

LPR biojalostamo

Pietarsaari

Alku
462019
15.3.2019
26.6.2019
26.6.2019
3.4.2019
19.6.2019
8.1.2019
25.4.2019
1.4.2019

Loppu
5.6.2019
22.3.2019
28.6.2019
29.6.2019
5.4.2019
20.6.2019
9.1.2019
26.4.2019
3.4.2019

2|2

X

UPM

“hieensa: 1-9/26 20

Tyétil ] [o] il 0 Tila ¥

5508551950000 550855195 Aktiivinen
6954780510000 P0695478051 Aktiivinen
5445318470000 544531847 Aktiivinen
3112339310000 311233931 Aktiivinen
8317270520000 PO831727052 Aktiivinen
BLPRWO001234000  77830012345600  Aktiivinen
3677867980000 367786798 Aktiivinen
9717513440000 971751344 Aktiivinen
8522501590000 P0852250159 Aktiivinen

36 | © UPM
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UPM Urakoitsijaportaali

Yhteyshenkiloiden lisaaminen

€ Yhteyshenkilo:

1.

Tiedot Sopimukset

Sdhkdposti

Salli sihkdposti
Etunimi
Sukunimi
Puhelin

Luotu

Piivitetty

Muokkaa

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

Sdhkoposti

l Salli sihképosti l

Etunimi

Sulkunimi

Puhelin

Luotu

Piivitetty

2.

Mene takaisin yrityksesi Yhteystiedot-vélilehdelle ja

klikkaa asken lisatyn yhteyshenkilén nimeé

Yhteyshenkilon Tiedot-valilehdella paina Muokkaa

3.

4.

Jos et halua yhteyshenkilon sahkopostiin viestia
uusista tyotilauksista, vaihda Salli séhkoposti -tilaan Ei

Kun olet tehnyt muokkaukset, paina Paivita

kylla

9.2.2018 13:53

12.2.2018 10:43

37,
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UPM Urakoitsijaportaali gge
Yhteyshenkiloiden lisdaminen A

HUOM!

Lisatty yhteyshenkil6 ei nae sopimuksia, jotka on luotu ennen yhteyshenkildon lisdamista.
Jos yhteyshenkild haluaa nahda aikaisemmat sopimukset, on hanet lisattava erikseen vanhoille sopimuksille yhteyshenkildksi.

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS 38 | ©UPM



UPM Urakoitsijaportaali UPM

Urakoitsijaportaali

Tyontekij@n ilmoittaminen tehtaalle — TyGtilaukset, resursointi ja aikataulutus
|dentiteetit — Uuden tyontekijan lisdédminen

Tyontekijatiedot

YhteyshenkilGiden lisdaminen

Alihankkijat ja vuokratyévoima

Poikkeustapaukset

© N o o bk~ 0D PE

Mobiilileimaus

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS 39 | ©UPM



UPM Urakoitsijaportaali
Alihankkijat

1.

Valitse oikea tehdas/yksikko

2.
A& Hallinta

Mene Urakoitsijat-valilehdelle

3.
Urakat

Klikkaa yrityksesi nimea

¥  Omat tyontekijat

Tehdas/yksikks: | Kaukas tehw.aukas sellutehdas
® Urakat
+ Lisaa Urakoitsijat Sopimuksst Identitestit
‘ Etsi urakoitsijoita ‘ Q

UPM-Kymmene Qyj

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS
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UPM Urakoitsijaportaali ggg
Alihankkijan lisdaminen &
€ UPM-Kymmene Oyj

Sopimukset TyGntekijat Alihankkijat Yhteyshenkilot

Lisa3 alihankkija Nayta alihankintaketju

1. Mene Alihankkijat-valilehdelle

. . .. 2. Klikkaa Lisaa alihankkija
Lisaa alihankkija
3. Téayta pakolliset kentat

Perustiedot (Eakollinen] Yhteystiedot (pakollinen) Lisdtiedot (valinnainen)

Yrityksen numeron tyyppi Yhteyshenkilén sukunimi Rekisterdintipvm Klikkaa Llsaa'palmketta
Y-tunnus ‘ | | | |

Yritystunnus Yhteyshenkil&n etunimi Yhtidmuoto

| | _— T |

Nimi Yhteyshenkilén puhelin /nsl(

J _— | |

hteyshenkildn sdhk&posti Tyé&terveyshuolto Tydehtosopimus

Lisaa

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS 41 | © UPM



UPM Urakoitsijaportaali ggz
Alihankkijan tyontekijan lisaaminen &

1. Tayta pakolliset kentat. VARMISTA, ETTA
VERONUMERO TULEE OIKEIN, SILLA SITA ET
VOI JALKIKATEEN ENAA MUUTTAA!

s s . . 2. Valitse tydnantajaksi alihankkija
Lisaa identiteetti

3. Tayta patevyydet

Ole hyva ja tayta henkilGtiedot. Painamalla Tarkista' ohjelma tarkistaa taustajérjestelmists henkilon ja tyttas kentat
Patevyydet voidaan valita tayttamalla patevyyden paattymispaiva. Patevyydet voidaan lisdtd mySs mydhemmin.

4. Klikkaa Lisaa-painiketta

Perustiedot (pakollinen) Tyénantaja (pakollinen)
Veronumero Tydnantaja o )
. Tulitydkortti
| | | UPM-Kymmene Oyj v | |
Etunimi Sukunimi Tyén tyyppi
UPM turvalli P dytys
| | | |Tyfjsuhteessa T |
Syntym3aika Puhelin Tyétehtdvd
| | | | | ‘ |U. koitsijan turvallisu '| I
Kotivaltio Tydehtosopimus
| FI {Finland) v | ‘ Tydturvallisuuskortti
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UPM Urakoitsijaportaali

Vuokratyontekijan lisadminen

Lisda identiteetti

Patevyydet voidaan valita tayttamalld patevyyden paattymispaiva. Patevyydet voidaan lisdta myds mydhemmin.

@ Ole hyva ja tayta henkildtiedot. Painamalla Tarkista' ohjelma tarkistaa taustajarjestelmists henkildn ja t3ytta3 kentit automaattisesti jos,

Perustiedot (pakollinen)

Veronumero
| =

Etunimi Sukunimi

| | |
Syntyméaika Puhelin

| | |
Kotivaltio

| FI {Finland) ¥

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

Ty&nantaja (pakollinen)

TyBnantaja

| Vuokraty&voima Oy

Tyon tyyppi

| Vuokratydntekij

Tybtehtdva

TyBehtosopimus

Tydveoiman vuokraaja

| Asennusfirma Oy

1. Téayta pakolliset kentat. VARMISTA,

ETTA VERONUMERO TULEE OIKEIN,
SILLA SITA ET VOI JALKIKATEEN

ENAA MUUTTAA!

2. Valitse oikea tyOnantaja.
Vuokratydvoiman kohdalla tynantajaksi
yritys, jolta tydvoimaa vuokrataan

3. Tyon tyypiksi Vuokratydntekija

4. Tydvoiman vuokraajaksi yritys, joka
vuokraa tybvoimaa

5. Tayta patevyydet

6. Klikkaa Lisda-painiketta

Kaukas sellutehdas

43 | © UPM



UPM Urakoitsijaportaali %
&

Alihankkijan tal vuokratyontekijan lisaaminen tydlle UPM
s o atkeroos e
Vaihe 1/4 - Tyontekija tyontekija veronumeron

perusteella

100010234567
2. Paina Valitse ja Seuraava

Puhelin Veronumero

Testi, Teuvo 04564564646 100010234567

Kun olet lisannyt aliurakoitsijan, voit kiinnittaa aliurakoitsijan tyontekijéita tyolle kayttamalla
"Kiinnita tyontekija” -toimintoa.
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UPM Urakoitsijaportaali
Alihankkijan tal vuokratyontekijan lisaaminen tydlle

1. Alihankkija

Kiinnita tyontekija
Vaihe 3/4 - Tybnantaja

Testi, Teuvo

Tynantaja

| Asennusfirma Oy

Tybn tyyppi
Tyosuhteessa v

e

Tybtehtdvd

Tybehtosopimus

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

1.

2.

Alihankkijan tyontekijaa tyolle
lisdtessa muista vaihtaa
tybnantajaksi alihankkija

Vuokratydntekijaa lisatessa
muista vaihtaa tyonantajaksi
yritys, jolta tybnvoimaa
vuokrataan seka Tydvoiman
vuokraajaksi yritys, joka
vuokraa tybvoimaa

2. Vuokratyontekija

Kiinnita tyontekija
Vaihe 3/4 - Tyonantaja

Testi, Teuvo

Tynantaja
| Vuokratydvoima Oy v |

Tybn tyyppi
Vuokratydntekija v

Tybtehtdvd

Tybehtosopimus

Tybvoiman vuokraaja
[ Asennusfirma Oy v

e

*
%
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UPM Urakoitsijaportaali UPM

Urakoitsijaportaali

Tyontekij@n ilmoittaminen tehtaalle — TyGtilaukset, resursointi ja aikataulutus
|dentiteetit — Uuden tyontekijan lisdédminen

Tyontekijatiedot

YhteyshenkilGiden lisdaminen

Alihankkijat ja vuokratyévoima

Poikkeustapaukset

© N o o bk~ D kE

Mobiilileimaus
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UPM Urakoitsijaportaali %
&

Poikkeustapaukset UPM

1. Jos ostotilausta ei I16ydy Urakoitsijaportaalista, laheta resurssiluettelo paikalliselle
yhteyshenkildlle ja mainitse sdhkdpostiviestissasi, etta tilausta ei 10ytynyt
Urakoitsijaportaalista.

2. Jos yhteyshenkilotiedoissa on muiden yritysten henkildiden sahkdpostiosoitteita,
poista ylimaaraiset.

3. Ongelmatilanteissa ota yhteytta paikalliseen yhteyshenkil6on

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS 47 | © UPM



UPM Urakoitsijaportaali UPM

Urakoitsijaportaali

Tyontekij@n ilmoittaminen tehtaalle — TyGtilaukset, resursointi ja aikataulutus
|dentiteetit — Uuden tyontekijan lisdédminen

Tyontekijatiedot

YhteyshenkilGiden lisdaminen

Alihankkijat ja vuokratyévoima

Poikkeustapaukset

© N o 0o bk~ 0D E

Mobiilileimaus
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UPM Urakoitsijaportaali ggg
Mobiilileimaus A

Mobiilileimauksella helpotetaan

1. UPM:n seisokkien seurantaa

— Leimatut vs. suunnitellut tunnit

2. Urakoitsijan laskutusta
— Mobiilileimatut tunnit kohdistuvat suoraan oikeille tilauksille
— Urakoitsijan tarvitsee tayttaa vain mahdolliset aukkopaikat

— Sen jalkeen urakoitsija lisda mahdolliset materiaalit ym. lisdveloitukset ja lAhettdd UPM:lle
hyvaksyttavéaksi (eli ei tarvitse tayttaa Excel-tuntilehted)
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UPM Urakoitsijaportaali gge
Mobiilileimaus — Kirjautuminen mobiililaitteella U{;M

- Username

* https://upm.aventra.fi/upmcpm

Kayttajatunnus on veronumero

Salasanan saa tekstiviestina puhelimeen

Mikéali et ole viela saanut salasanaa
tekstiviestilla, pyyda uutta salasanaa

Ohjelma pyytéda sinua vaihtamaan
tekstiviestilla saadun salasanan. Uuden
salasanan tulee olla vahintaan 6 merkkia

&, | Password

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS 50 | © UPM
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UPM Urakoitsijaportaali yge
Mobiilileimaus — Salasanan kopiointi tekstiviestista U{;M

Paina salasanaa pohjassa ja kopioi

(=] .l 65% @ 15.05

Paina ”Laheta ede”een” < UUSI VIESTI =

a

uusi s

PaSSW " yiestivaihtoehdot

UPM ( .
uusis Poista
passw

Kopioi teksti
UPM ( -
uusi s 1T A

Valitse kaikki  Leikkaa Kopioi Liitéd Lisad

PassW_ | 3heti ' ¢
Laheta edelleen 7’ 786652 ®)

Paina viestia pohjassa ¢

uusis  Jag 786652
12345161 71819]}0

passw

UPM ¢ Lukitse

tiilai?_s.swskuutazma " uusis gqwer rtyuiopa
PassW  Kopioi kohteeseen SIM 1

) ajsjdjfjglh]jikl!|c]a
> 2/ UPM Contractor Portal

. = Nayta viestin tiedot
uusi salasana / new ) UPMC oo iz x]c]v]b]n|ms
o uusi salasana / new )
password: 786652 1 P Seerid Zsis W w O @ Suami .o
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UPM Urakoitsijaportaali

Mobiilileimaus — Kertakayttosalasanan vaihto

"( Kayttajoitunnus
b ' i ACTIVE veronumerosi.
‘ Liita salasana
- painamalla
- salasana-
HITA I’“"“’ kenttaa
R * pohjassa ja
¢ paina LIITA
Kirjaudu
o |

© 2010-2018 Aventra Ltd

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

LITA
salasanasi
uudelleen ja
kirjoita kaksi

kertaa
haluamasi UUSi LITA lahda salasanasi

salasanasi. & ||
Uuden tr
salasanan
pitaé olla

vahintaan 6
merkkia

usi salasana

W | Toista uusi salasana

Peruuta Vaihda salasana
© 2010-2018 Aventra Ltd

Paina Vaihda
salasana

52 | © UPM



UPM Urakoitsijaportaali
Mobiilileimaus — Pikakuvakkeen lisaaminen
puhelimen aloitusnayttoon

@ .l 40% @ 10.50 @ il 40% @ 10.47

- / Paina valikkoa oikeassa ylakulmassa ja
: sen jalkeen Lisaa aloitusnayttoon O e * ¢ O ¢

{} @ https:/upm.aventrafi/. (@

& | Kayttajanimi

Uusi vélilehti

Uusi incognito-valilehti

b

Kirjanmerkit
“ Hiljattain suljetut vélilehdet
Historia

&  Salasana * -NLataukset

.

Haku sivulta

0 [ 0
Lis&a aloitusnayttoon

Tietokonesivusto O

Asetukset

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS
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UPM Urakoitsijaportaali

Mobiilileimaus

Paina oikeassa
ylakulmassa olevaa
valikkopainiketta.

Omat ty6t -valikosta
nakee tyot, jotka on
urakoitsijaportaalissa
merkattu leimaajalle.

Kaikki tyot -valikosta
nakee kaikki yrityksen
tyot, jotka ovat
urakoitsijaportaalissa.

Omat tyot

Mabiilitesti2 - UPM-Kymmene Oyj

LPR bigjalostamo
23.2.2017 - 28.2.2017

Testisopimus 2 - UPM-Kymmene Oyj

Kaukas sellutehdas
12.2.2018 - 13.2.2018

- Saimaan Eristys Oy

LPR bigjalostamo
8.9.2017 - 9.9.2017

- Saimaan Eristys Oy

LPR bigjalostamo
3.1.2018 - 41.2018

UPMBIOFORE-BEYOND FOSSILS

@

Omat tiedot

Omat tyot

Kaikki tyot

Kieli / Language

Vaihda salasana

Kirjaudu ulos

Suodattimet:

- E Helsakeski Oy

LPR bigjalostamo
982017 - 1182017

Bilfinger Cy - E. Helazkaski Oy

LPR bigjalostamo
522018 - 2822013

E Helaakoski - E. Helaakoski Cy

L2R bigjslostamo
832017 - 31122017

K18 seisokki - E. Helaakoski Oy

LoR bigjalostama
23.1.2018 - 30.6.2018

Mobiilitesti - UPM-Kymmene Oyj

LPR bigjalostame
2222017 - 1852017

| ©UPM



UPM Urakoitsijaportaall o
Mobiilileimaus UBM

Omat tyét Testisopimus 2 Testisopimus 2

222008 -13. ]

e
Aloita tyd

2712018 - 2812018

Ty6 aloitettu

# Tyo aloitettiin ja sinut kirjattiin sis@an.
Aseta odotustilaan

Keskeyta tyd
UPM-Kymmene Cnj

= Tydnantaja
- LIEs
testazja .
Aseia odotustilaan

12.2.2018 - 13.2.2018 Tytpanos
gh

Mabiilitesti2 - UPM-Kymmene Oyj

LPR bigjalostamo
23.2.2017 - 28.2.2017

Leimaamisen
aloittaminen tapahtuu
painamalla tyota ja sen
jalkeen painamalla
Aloita tyo.

Leimaus ei pysahdy = Tyénantaja
vaikka sammuttaisit e LTE:’EEE:}EE UPM-Kymmene Oyj
selaimen tai puhelimen.

K Stehtivs
e i sty ¥ Tybtehtivi

Testikoulutusta varten
Systemn specialist

- Saimaan Eristys Oy

LPR bicjalostamo
8.9.2017 - 9.9.2017

Tila
O Luotu
@ Tybpanos
- Saimaan Eristys Oy H 53'33':;3 105421
LPR biojalostamo - lu Tehdas/yksikks
Paivit
? = Kaukas sellutehdas

3.1.2018 - 41.2018
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UPM Urakoitsijaportaall o
Mobiilileimaus UBM

Mobiilitesti2 Mobiilitesti2 Mobiilitesti2
23 7 -

17 2322007 - 2822017 2322007 -

Tyi aloitettu Ty keskeytetty Aloita tyé
Tyo aloitettiin ja sinut kirjattiin sisaan. Tyon keskeytys onnistul. ————
Keskeyta tyo Aseta odotustilaan Aseta odotustilaan
Tyénantaja Tyénantaja
= UPh-Kymmene Cyj = UPM-Kymmene Cyj
Jos ty@ssa tulee tauko, o Totentae o Trotehta
. . Tybnantaja TET-harjoitt=lija TET-harjoittelja
esim. lounas, voit = Yo Kymmens Oy
e L. . Tyiipanos Ty&panos
keskeyttaa tyon ja R o o I
AT . TET-harjoittelija
palatessasi toihin painaa
X . g Tendasylksiis | Tehdasiyksikis
A|O|ta tyo o Tyépanos LPR bigjslostama L5 bigjziestama
6h
p Kuvaus Kuvaus
o TENdasiyksika * Toinen mobiilitesti. e Toinen mobiilitesti.
LPR bigjalostamo
Tila Tila
p fuvaus ® Fysdytaty < Dysdytetty
" Toinen mobillitesti.
oy Luotu o Luotu
e ™ 2322017 160525 T 2322007 160525
o Aktiivinen
o Pivitetty o Paiitetty
o Luotu 1422018 10-24:18 1422016 10:24:18
* 2323007 180525
o Panitetty

14.2 2018 10:23:40

© UPM
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UPM Urakoitsijaportaali }
Mobiilileimaus UeN

Testisopimus 2

27.12018 - 2812018

Jatka tydta

Paivita odotustilan syy

A Odotustilan sy

Telinest

Valitse syy tilan vaihtoon:

Valitse syy v
A B TyBnantaja
Jos odotat tyolupaa, Jatka tyota Valitse syy = Upsikymmens Oy
Tl i Tydlupa
telineita tms. voit asettaa & Tydtentiva
. . TET-harjoittelija
tyon odotustilaan. Kun & Tydnantaja = | Tydympéristd ’
paaset aloittamaan tyon, UPM-Kymmene Oy) 3510'“0 o Tyownos
. ey e L uu SW
paina Jatka tyota. % TyStchtivi .1 W Tehdasiyhsikis
System specialist d LPR bicjzlostamao
0] Tyiipanos o1 " ¥:|vn:|:|smohmne;u.
i =
Il Tehdas/yksikks s
Kaukas sellutehdas e 1
¥ 2 Luotu
T 2322017 16:05:25
P K
T:s‘lliakh:ulutusla varten P Kuvaus o g
e=niesy e 142 2018 102017
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UPM Urakoitsijaportaali
Mobiilileimaus

Mobiilitesti2
17

2322M7 -

Tyo aloitettu Tyd on valmis
Ty aloitettiin ja sinut kifjattiin sisaan.

Tyd on valmis => OK.
Nyt tyé on leimattu. DB e L - @
Merkkaa ty6 valmiiksi

Tyd on vaimis

Aseta odotustilaan

Vahvista valmiiksi kirjaaminen

. A o Tydtentivs o Tydtehtsva - Oletko varma etta haluat kirjata tdman tydn valmiiksi?
valn, JOS Olet varma. TET-harjoittelija TET-harjoizlja Valmiiksi kirjaamista ei voi perua jalkikatesn,
Tydlle ei voi leimata enda )
- o TY?DB“DS o Hapanﬂs o
sen jalkeen, kun se on o oK Peru
merkattu valmiiksi. o Tendas/yksitdes L Tehdasiyksikics "
LPR bigjalostamo LPR bicjalostamo
Huvaus Huvaus Kuvaus
r Toinen mobillitest. e Tainen mobiilitesti. » Toinen mobiilitesti.
Tila Tila Tila
© Aktinvinen © Aktiivinen © Aktiivinen
o+, Luotu o Luotu s Luotu
~ 2322017 16:05:25 = 2323017 160525 = 2322017 16:05:25
9 Paivitetty 9 Paivitetty Paivitetty
= 142201810:27:31 = 1422018 10:27:31 2 1422018 102731
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Bt 0
Mobiilileimaus UPM

_ Kieli / Language
Koti o7

Kifjautunut kaytt3jana Tiina Testi

,(«

Kaynnissa oleva tyo:

Omat tiedot

Svenska

Valikosta voi mvés Mobiilitesti2 - UPM-Kymmene Oyj Omat tyot
I Vi y Deutsch
vaihtaa tarvitt LPR biojalostamo

aihtaa fa aessa 23.2.2017 - 28.2.2017

kielen. Kaikki tyct

Francais

Urakoitsijaportaali - & Aventra 2018

Kieli / Language

Vaihda salasana Latviesu

. Lietuviskai
Kirjaudu ulos

Polskie

Pycckmii
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UPM Urakoitsijaportaali
Mobiilileimaus

* Leimauksien kayttdonoton jalkeen

— Urakoitsija nakee omien ja aliurakoitsijoiden tyontekijoiden leimat
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